
Rektor
Pimpinan Unit 

Kerja/ Fakultas/ 
Direktorat

Kepala Kantor
KorBid Layanan 

Pengadaan
KorBid Pelaks 
Kontrak

1. Mengajukan Usulan Pengadaan

2. Mendisposisikan Usulan Pengadaan   

3.

Menganalisis Metode Pengadaan 
dan cek kelengkapan dokumen 
usulan pengadaan, agendakan 
Koordinasi Persiapan Pengadaan

4 Butuh izin atau SK Rektor?

5
Membuat Surat Pengajuan 
Persetujuan atau SK Rektor

6
Menerbitkan Surat Persetujuan 
atau SK Rektor

7 Mengusulkan Penugasan TPP 

No. Aktivitas

Aktor
KANTOR PENGADAAN

SOP PENGADAAN BARANG/JASA DI ATAS 200 JUTA

4

2

6

5

7

1

3



8 Mengusulkan Penugasan PPP 

9

Melaksanakan Rapat Koordinasi 
Persiapan Pengadaan bersama 
user, TPP ,SPP, PPP dan Perencana 
(khusus Konstruksi)

10
Mengesahkan Surat Penugasan TPP 
dan PPP

8

10

9



KAK, RAB, HPS, Rancangan
Perjanjian

 Simaster 
Persuratan

saat Surat 
Permohonan itu 
diterima

Surat Permohonan,KAK, RAB,
HPS, Rancangan Perjanjian

 Simaster 
Persuratan

saat Surat 
Permohonan itu 
diterima

Surat Permohonan,KAK, RAB,
HPS, Rancangan Perjanjian

1 hr rekomendasi
saat Surat 
Permohonan itu 
diterima

Surat Permohonan,KAK, RAB,
HPS, Rancangan Perjanjian

INFORMASI/ 
WA

Lampiran hasil review (khusus 
pekerjaan kontruksi)

3hr SURAT

3hr SK

1hr
Ploting di 
Sipinter

Keterangan

Mutu Baku Keterangan

Kelengkapan Waktu Output



1hr
Ploting di 
Sipinter

1hr BA RPP

1hr
SURAT 
TUGAS


