PETUNJUK PENGGUNAAN SISTEM PENGADAAN LANGSUNG UGM

UNTUK USER PEJABAT PENGADAAN

Login

Dimulai dari Halaman Depan, klik login

i Home - SPSE x4+ = bd

€ () @ | hitpsy//p2l.dev.ugm.acid/spse/dashboard,view_dashboard e Q Search a8 + A O §- =
—
ﬁ Login
N

#& Home

Sekilas info tentang SPSE Universitas Gadjah Mada, SPSE adalah merupakan Sistem Pengadaan Secara Elektronik. SPSE meliputi Sistem Pengadaan Langsung dan
e-Lelang. saat ini SPSE masih dalam proses pengembangan.

Login sebagai Pejabat Pengadaan (PP) dengan cara masukkan Username dan Password pada bagian
yang tersedia, kemudian masukkan captcha berupa 3 angka sesuai gambar yang muncul lalu Klik
login

i Login - SPSE X 4+ B

€ @ & | https//p2l.dev.ugm.acid/spse/signin e Q Search w B8 ¥ i © T -

n =

~ 8 Masukkan Username dan Password
! y SPSE

Sistem Pengadaan Secara
Elektronik

Universitas Gadjah Mada

Copyright © Universitas Gadjah Mada 2015-2017




Halaman menu utama PP yang akan ditampilkan jika login berhasil adalah seperti gambar berikut:

# Home- SPSE X+

€ P oaln

/p2l.dev.ugm.ac.id/spse/dashboard/view_dashboard

Menu Profil

Halaman menu profil PP dapat diubah dengan mengklik tombol ubah:

i Profil Pengguna - SPSE X 4+

€ Dalnt

2|.dev.ugm.acid/spse/profile/view_profile

& Profil Pengguna

Detail Pengguna

Nama User

Jabatan Dalam Sistern
NIP

Nama Lengkap

Gelar

E-mail

Nomor HP

¢ Q Search

¢ Q Search

20170308113619

Pengadaan 59

pp39@ugm.ac.id

628123456819

-

wa 9 3 A& O Fi-

Sekilas info tentang SPSE Universitas Gadjah Mada, SPSE adalah merupakan Sistem Pengadaan Secara Elektronik. SPSE meliputi Sistem Pengadaan Langsung dan
e-Lelang. saat ini SPSE masih dalam proses pengembangan.

-

wa 9 3 A& O Fi-



Lengkapi NIP, nama lengkap, gelar, email dan nomor HP lalu klik ubah untuk menyimpan.

% Ubah Pengguna - SPSE R

€ @ & | httpsy//p2l.dev.ugm.acid/spse/profile/update_profile

[# Ubah Pengguna

Ubah Pengguna

Nama User

Jabatan Dalam Sistem
NIP *

Nama Lengkap *
Gelar *

Email *

Nomor HP

Proses Pengadaan Langsung

pp59

Pejabat Pengadaan

20170308113619

Pengadaan 59

pp59@ugm.ac.id

628123456819

Batal

¢ Q Search

-

wa 9 3 A& O Fi-

Halaman menu Daftar Paket PP akan menampilkan daftar paket yang ditugaskan pada PP.

i Daftar Paket Pekerjaan - 5. X+

€ @ & | hitpsy//p2l.dev.ugm.acid/spse/daftar_paket/view_daftar_paket

& Daftar Paket Pekerjaan

Pencarian Daftar Paket

Kata Kunci *

Paket

1 Barang Paket

Pagu Paket

Pekerjaan (Rp)

100.000.000,00
Pengadaan 59

¢ Q Search

Sumber
Dana

0,00 RKAT

uGM

Anggaran

-

wa 9 3 A& O Fi-

Status Proses

Penerima Disetujui oleh ﬁ

Bidang Pengadaan

Menampilkan 1 sampai 1 dari total 1 -



Pada kolom aksi klik tombol L untuk memproses paket.

i Daftar Paket Pekerjaan - S.. X 4 B

€ | (© & | hitpsy//p2l.dev.ugm.acid/spse/daftar_paket/view_daftar_paket e Q Search

Daftar P, Pekerjaan
& Daftar Paket Pekerjaan

Pencarian Daftar Paket

Kata Kunci * Nama Paket. Lokasi, Penyedia

Jenis Paket Pagu Paket Tahun
L3 Paket Pekerjaan (Rp) Anggaran SRS
1 Barang Paket 100.000.000,00  100.000.000,00 0,00 RKAT 2017 PPK Penerima Disetujui oleh
Pengadaan 59 UGM 59 59 Bidang Pengadaan

Menampilkan 1 sampai 1 dari total 1 -

Selanjutnya akan muncul detail paket

. Detail Paket - SPSE X + -

€ | (D @ | hitpsy//p2l.dev.ugm.acid/spse/daftar_paket/detail_paket/500147 e Q Search

Detail Paket

Paket Pengadaan 59

Pagu Paket: Rp100.000.000,00
Nilai HPS: Rp100.000.000,00

DETAIL PAKET

K/L/Dn

Satuan Kerja

Tahun Anggaran
Kegiatan

Nama Paket Pengadaan
Jenis Paket

Lingkup Pekerjaan

Uraian Pekerjaan

Universitas Gadjah Mada
Dummy Satker

2017

Paket Pengadaan 58

Lingkup 59

Uraian 59



Skroll halaman Detail Paket ke bawah, Kklik Survey Harga untuk memulai proses pengadaan
langsung.

. Detail Paket - SPSE X + - X

€ | () @ | hitps/p2l.dev.ugm.acid/spse/daftar_paket/detail_paket/500147 ¢ | Q Search w B8 ¥ i © T -

PELAKSANAAN PEKERJAAN
Tanggal Kontrak
Tanggal Awal Pekerjaan belum dijadwalkan
Tanggal Akhir Pekerjaan belum dijadwalkan
HPS Rp100.000.000,00
Nilai Kontrak Rp0,00

PEJABAT PELAKSANA

Pejabat Pembuat Komitmen PPK 59
Pejabat Pengadaan Pengadaan 59
Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan Penerima 59

Pada halaman Survey Harga, Klik Tab Input Survey Harga barang untuk mengisi Survey.

# Survey Harga - SPSE X |+ = X

€ | () @ | hitps//p2l.dev.ugm.acid/spse/survey_harga/view_survey_harga ¢ | Q Search w B8 ¥ i © T -

Data Pengadaan » Survey Harga » Survey Harga

[# survey Harga

Paket Pengadaan 59

Pogu Paket: Rp100.000.000,00
Wilai HPS: Rp100.000.000,00

= Data Pengadaan . Survey Harga Barang Input Survey Harga Barang

TOTAL HPS: Rp100.000.000,00

Spesifikasi Qty Satuan Harga Satuan Jumlah

Tidak ada data survey harga

Syarat Kualifikasi




Tombol = I digunakan untuk melihat Survey PPK, sedangkan tombol E5 digunakan
untuk menyalin harga di survey PPK ke Survey PP.

i Survey Harga - SPSE R -

€ ¥ 0

& | httpsy//p2l.dev.ugm.acid/spse/survey_harga/view_survey harga e Q Search w B8 ¥ i © T -

Paket Pengadaan 59
Pogu Patet 13100.000.060,00
Wilod HPS: Rip100.000.000,00

Spesifikasi Harga Satuan

Dummy Unit 10101011

1 Barangl Spesifikasi 1 10000 Unit Rp25.000.000.00 Jumizh

2 Barang2 Spesifiiasi 2 10000 Unit Rp?25.000.000,00 Jumlah

3 Barangd Spesifikasi 3 10000 Unit Rp25.000.000,00 Jumish

4 Barangd Spesifikasi 4 10000 Unit Rp25.000.000,00 Jumiah
Total Survey Harga Total Survey Harga

Pembulatan Total Survey Harga

Mo file selecrad.

Dokumen yang diperbolehkan adalsh PDF, JPG, JPEG dan PNG, serta fidak lebih besar dari 2 MB (2,000 KB).

Survey PPK

# Survey Harga - SPSE X+ = X

€ 9 @ hitpsy/p2l.dev.ugm.acid/spse/survey_harga/view_survey_harga ¢ | Q Search w B8 ¥ i © T -

Survey HPS PPK
Paket Pengadaan 59

Nama Barang Jumilah
Dummy Unit 10101011

Barang 1 Spesifikasi 1 Rp25.000.000,00 Rp25.000.000.00

Barang 2 Spesifikasi 2 [ i Rp25.000.000.00 Rp25.000.000.00

Barang 3 Spesifikasi 3 [ i Rp25.000.000.00 Rp25.000.000.00

Barangd Spesifikasi 4 Rp25.000.000,00 Rp25.000.000.00

Total HPS Rp100.000.000,00

Dokumen Survey: Brosur 1




Isi Harga satuan pada survey, lampirkan file-file bukti survey harga, lalu klik simpan. Akan muncul
notifikasi bahwa survey harga telah tersimpan.

# Survey Harga - SPSE X+ =

X
€ % © & nhttpsy//p2l.dev.ugm.acid/spsefsurvey_hargafview survey_harga e Q Search a8 + A O §- =

Survey ke-1 telah berhasil disimpan.

Paket Pengadaan 59
Pogu Paset £4100.000.000,00
i HPS: 7n100,000.000.00

Survey Harga Barang Input Survey Harga Barang

Survey ke-1
Dummy Unit 10101011
1 Barang 1 Spesifikasi 1 1.0000  Unit Rp25.000.000,00 Rp25.000.000.00
2 Barang2 Spesifikasi 2 10000 Unic Rp25.000.000.00 Rp25.000.000,00
3 Barang3 Spesifikasi 3 10000 Unic Rp25.000.000.00 Rp25.000.000,00
4  Barangd Spesifikasi 4 1.0000  Unit Rp25.000.000,00 Rp25.000.000.00
Total Survey Harga Rp100.000.000,00
Dokumen Survey ke-1: Brosur 1 HPSsurvey sama dengan PRK

@ B Syarat Kualifikasi

Tombol revisi HPS, digunakan untuk mengirimkan kembali HPS ke PPK untuk direvisi.

Setelah selesai melakukan Survey Harga, Klik tombol Syarat Kualifikasi. Isikan syarat kualifikasi
pada form yang tersedia, pilih syarat-syarat yang sesuai dengan pengadaan yang bersangkutan
dengan cara mengklik check box. PP bisa menambah syarat dengan mengklik tombol tambah syarat
di bagian bawah. Klik simpan untuk menyimpan syarat kualifikasi yang telah diinputkan. Klik
Jadwal Pengadaan untuk melanjutkan ke tahap selanjutnya.

i Syarat Kualifikasi - SPSE X L+ B

x
€ Oa https://p2l.dev.ugm.acid/spse/syarat_kualifikasi/view_syarat_kualifikasi c Q Search ﬁ ﬁ 4+ @ 9 @ - =

n Selamat Datang,
¥ pp59  syarat Kualifikasi

Paket Pengadaan 59
Pogu Paset £4100.000.000,00
= it HIS: 7p100,000.000.00

Syarat Kualifikasi

88 DataPengadaan

Filih  Syarat

ljin Usaha
Masukian syarat jin usaha dari paket sepert SIUP. TDP. SILJK dan ijn usaha yang lsin

Fiih fjinUsaha  Kiasifikasi

sIp Filih Kiasifikasi...

myatssn/pengakuan tertuls bahwa badan ussha yang b stan dan mansi tidak dalam p pengsdilan, tidsk pailt, kegiawn usshanya tidak sedang dihentikan dan/atau direksi yang berdndak untuk dan atas
ma perusshaan tidak sedang dalam menjalani sanksi pidana;



Jadwal Pengadaan menampilkan target BAST yang telah diinputkan oleh unit kerja saat mengisi
SIRENCANG. Isi Jadwal klik simpan. Akan muncul notifikasi jika jadwal berhasil disimpan.

. Jadwal Pengadaan - SPSE X + - X

€ @ @ | https;//p2l.dev.ugm.acid/spse/jadwal_pengadaan/view_jadwal_pengadaan e Q Search a8 + A O §- =

n = {4 )adwal Pengadaan

Paket Pengadaan 59
Pogu Pakec £2100.000.000,00

iled HPS: Rp100.000.000,00

Target BAST: 14 Moret - 14 April 2017

@ Data Pengadaan

No  Tshap Mulai Selesai Keterangan
1 Survey Harga 20170301 2017-0301

2 Undangan Pengadaan Langsung 2017-03-02 2017-03-02

3 Pemasukan Penawaran 2070303 2017-03-03

4 Penelitian Penawaran 20170204 20170204

Klarifikasi Teknis dan Negesiasi Harga

20170205 20170205

3 Penetapan Penyedia 2017.03.06 20170206
Laporan Hasil Pengadaan Langsung ke PPK 20170307 2017-0347

8 SPK 20170208 20170208

9 Waktu Pelaksanaan 2017.03.09 20170216

10 Serah Terima Barang 2070316 2017-03-16

‘ simpan ),
—

Selanjutnya jadwal dapat diubah dengan mengisi keterangan pada Tahap yang hendak diubah lalu
klik ubah. Untuk melanjutkan ke tahap selanjutnya klik Dokumen Pengadaan.

. Jadwal Pengadaan - SPSE X + - X

€ @ @ | https;//p2l.dev.ugm.acid/spse/jadwal_pengadaan/view_jadwal_pengadaan e Q Search a8 + A O §- =

Target BAST: 14 Moret - 14 April 2017

No  Tshap Mulai Selesai Keterangan
1 Survey Harga 20170301 2017-03-01
2 Undangan Pengadaan Langsung 2017.03.02 2017.02.02
3 Pemasukan Penawaran 20170203 20170203
4 Penelitian Penawaran 20170204 20170304
Klarifikasi Teknis dan Negosiasi Harga 2017.03.05 2017-02.05
& Penetapan Penyedia 2017-03-06 2017-03-06
Laporan Hasil Pengadaan Langsung ke PPK 2017-03.07 20170207
8 SPK 2017-03-08 2017-03-08
9 Wakiu Pelaksanaan 2017.03.09 20170216
0 Serah Terima Barang 20170316 2017-03-16

@&

T



Pada halaman Dokumen Pengadaan. Nomor surat akan dibuat secara otomatis oleh sistem sesuai
tanggal yang dimasukkan. Isikan data sesuai pengadaan yang diproses. Jangka Waktu Pelaksanakan
diisi oleh sistem sesuai jadwal pengadaan yang sebelumnya telah diinputkan. Klik simpan jika semua
data telah diisi.

i Dokumen Pengadaan - SP... X | 4 = X
€ | ) @ | httpsy//p2l.dev.ugm.acid/spse/cetak_dokumen/view_cetak_dokumen ¢ Q Search a8 + A O §- =
~
.() pp59
Data Pengadaan » Dokumen Pengadaan » Dokumen Pengadaan
& Dokumen Pengadaan
Paket Pengadaan 59
Pagu Paket: Rp100.000.000,00
Niloi HPS: Rp100.000.000,00
Dokumen Pengadaan
B Data Pengadaan
Nomor Dokumen Nomor surat otomatis
Tanggal Dokumen Tanggal Dokumen
s G Alamat Pengiriman Penawaran
Alamat Kantor Pejabat Dumemy Satker
Pengadaan
Jangka Waktu Pelaksanaan o hari kalender
Masa Laku Penawaran Masa Laku Penaw hari kalender
o
i Dokumen Pengadaan - SP... X | 4 = X
€ | ) @ | httpsy//p2l.dev.ugm.acid/spse/cetak_dokumen/view_cetak_dokumen ¢ Q Search a8 + A O §- =

Apakah yakin akan menyimpan data dokumen pengadaan ini?




Klik Cetak untuk mencetak Dokumen Pengadaan dalam bentuk file MS-Words. Dokumen
Pengadaan dapat diedit dan disesuaikan dengan pengadaan yang tengah diproses. Simpan dokumen
pengadaan dalam format PDF, lalu unggah dokumen dalam bentuk PDF dengan menggunakan
tombol Unggah. Klik Data Kualifikasi untuk meneruskan ke langkah selanjutnya.

. Dokumen Pengadaan - 5P... + - X

€ | ) @ | https//p2l.dev.ugm.acid/spse/cetak_dokumen/view_cetak_dokumen ¢ | Q Search w B8 ¥ i © T -

Tanggal Dokumen 14 Maret 2017

Alamat Pengiriman Penawaran Kantor Pusat Pengadaan dan Logistik Kantor Pusat UGM Lantai lll Sayap Timur UGM
Alamat Kantor Pejabat Dummy Satker

Pengadaan

Jangka Waktu Pelaksanaan 8 hari kalender

Masa Laku Penawaran 30 hari kalender

Tempat Pengiriman Gudang Penyimpanan P2L Lantai | Sayap Selatan Kantor Pusat UGM
Barang/Pekerjaan

B Data Pengadaan No  Uraian Evaluasi Cek Syarat
1 Jangka waktu pelaksanaan dan/atau jadwal 7
2 Daftar personil inti (apabila dipersyaratkan}
3 Tenaga teknis sesuai yang ditetapkan dalam SBD (apabila dipersyaratkan)
4 Jenis, kapasitas, komposisi dan jumlsh peralatan (apabila dipersyaratkan)
5 Lsyanan purnajual sesuai dengan yang ditetapkan dalam Dokumen Pengadaan (apabila dipersyaratkan)
6  Bagian pekerjaan yang akan disubkomwakkan sebagaimana tercantum dalam LOP
7 pesifikasi teknis barang/kor ijass lsinnya yang ditawarkan sesuai dengan dokumen pengadaan &

=

"€ embat | @owe e .

Pilih penyedia/rekanan sesuai Syarat Kualifikasi yang telah diisikan di awal. Klik tombol pada kolom
pilih untuk memilih rekanan pada daftar rekanan yang muncul.

% Daftar Rekanan - SPSE X + - X
€ (O @ | hitpsy//p2l.dev.ugm.acid/spse/data_kualifikasi/view_data_kualifikasi ¢ | Q Search w B8 ¥ i © § - =
https://p2l dev.ugm.ac.id/spse/data_kualifikasi/view_data_kualifikasi €) o5 ~
Data Pengadaan Data Kualifikas Daftar Rekanan

&8 Daftar Rekanan

Paket Pengadaan 59

Pagu Paket: Rp100.000.000,00
ilai HPS: Rp100.000.000,00

Pencarian Rekanan
B Data Pengadaan

Filter * Sesuai Syarat Kualifikasi %
Pencarian * Nama, NPWP, Emai

Cari

Jenis ljin: SIUP, Klasifikasi: PERDAGANGAN ECERAN KOMPUTER DAN PERLENGKAPANNYA,

L Telepon
B Fax
@ Mobile Phone

& Email
B Website

Pimpinan/Direktur

Nama Perusahaan = NPWP

1 REKANAN 1 E510.000.013.1-051.001 JL. Rekanan 1 . 0274-8302680 & rekanan1@gmail.com
2 024-8302678 B www.rekanan.com
®8123456789 ~




Cermati detail data calon penyedia yang tampil sesuai nama perusahaan yang Kita pilih sebelumnya,
jika sudah sesuai klik pilih

i Detail Rekanan - SPSE X L+ -

X
€ (O @ | hitpsy//p2l.dev.ugm.acid/spse/data_kualifikasi/pilin_rekanan/22773131 ¢ Q Search % B8 ¥ H 0 - =

Paket Pengadaan 59
Pagu Anggaran: Rp 100.000.000,00
Nifai HPS: Rp100.000.000,00

REKANAN 59

Jenis Perusahaan T

NPwP 10.000.012.1-051.059
# ALAMAT
Alamat JL Rekanan 59
Kota Sleman (Ksb.)
Propinsi DI Yogyakarta
Kodep:
B KONTAK
Telepan 02748302738
Fax 024-8302736
Mobile Phane 2123456247
Email rekanans3@gmail.com
Website whnwrekananSg.com

~

Klik OK. Akan muncul notfikasi bahwa Anda berhasil memilih penyedia. Klik hapus untuk

menghapus data penyedia yang dipilih, dan memilih ulang penyedia. Klik Undangan Pengadaan
untuk melanjutkan.

i Detail Rekanan - SPSE X L+ -

n =

€ (O @ | hitpsy//p2l.dev.ugm.acid/spse/data_kualifikasi/pilin_rekanan/22773131 ¢ Q Search % B8 ¥+ A © § -

Apakah yakin akan Memilih Rekanan ini sebagai Calon Penyedia?




Isikan tanggal undangan pada form yang tersedia. Nomor undangan akan dibuat oleh sistem sesuai
tanggal yang telah Anda masukkan. Lalu klik simpan.

i Undangan Pengadaan-S.. X =4 — X
€ (O @ | hitpsy/p2l.dev.ugm.acid/spse/cetak_undanganjview_cetak_undangan ¢ Q Search % B8 ¥ H 0 - =
~
n PPS2
Paket Pengadaan 59
‘Pagu Paket- Rp100.000.000.00
Nifai HPS: Rp100.000.000,00
Undangan Pengadaan
Satuan Kerja Dummy Satker
Tahun Anggaran 2017
Nomor Undangan * Nomeor surat otomatis
B
Tanggal Undangan .
Nama Paket Paket Pengadaan 58 untuk Kantor Pusat Pengadaan dan Logistik Kantor Pusat UGM Lantai il Sayop
Timur UGM
Pagu Anggaran Rp100.000.000,00
HPS Rp100.000.000,00

€ Pembukaan Penawaran

Akan muncul pemberitahuan bahwa Anda berhasil menyimpan data nomor undangan dan tanggal
Undangan. Selanjutnya klik cetak untuk mencetak undangan. Cetak undangan di kertas berkop,
ditandatangani dan discan/foto selanjutnya diupload menggunakan tombol Unggah.

i Undangan Pengadaan-S.. X 4+ B

¢ Q Search

€ | (D @ | hitpsy//p2l.dev.ugm.acid/spse/cetak_undangan/view_cetak_undangan

Paket Pengadaan 59
Pagu Paker Rp100.000.000,00
Nifai HPS: Rp100.000.000.00

Undangan Pengadaan

Satuan Kerja
Tahun Anggaran

Nomor Undangan *
Tanggal Undangan *

Nama Paket

Pagu Anggaran

HPS

Dummy Satker
2017
14.002/111//PP-1174/UGM/2017
14 Maret 2017

Paket Pengadaan 59 untuk Kantor Pusat Pengadaan dan Logistik Kantar Pusat UGM Lanta’ iil Sayap
Timur UGH

Rp100.000.000,00

Rp100.000.000,00

Setelah mengunggah undangan, penyedia akan melihat paket tersebut pada akun penyedia,
selanjutnya penyedia akan membuat dan mengunggah penawaran serta melengkapi daftar harga pada
sistem.



Selanjutnya PP dapat mengklik tombol Pembukaan Penawaran untuk melihat penawaran penyedia.
Isikan tanggal Berita Acara Pembukaan Penawaran lalu klik simpan. Nomor Berita Acara
Pembukaan Penawaran akan dibuat langsung oleh sistem.

(e Bt View oy okt T s

| pembukan Penawren 5.0 % \ & M

@  https://p2l dev.ugm.ac.id/spse/pembukaan_penawaran/view_pembukaan_penzwaran @ || Q search wa = Y ¥ Ao O =

Pembukaan Penawaran > Pembukaan Penawaran

&, Pembukaan Penawaran

Paket Pengadaan 59

Pagu Paket: Rp100.000.000,00
Nilai HPS: Rp100.000.000,00

n

Pembukaan Penawaran Barang

Form Surat Penawaran dan Berita Acara

Nomeor Berita Acara
Pembukaan Penawaran

Nomor surat otematis.

Tanggal Berita Acara . _ N
Tanggal Berita Acara Pembukaan Penawaran
Pembukaan Penawaran

Setelah diklik simpan, akan muncul data penawaran penyedia termasuk mendownload surat
penawaran penyedia.

i# Pembukaan Penawaran - 5. % +

@  https://p2l dev.ugm.ac.id/spse/pembukasn_penawaran/view_pembukaan_penzwaran @ || Q search wBa = Y ¥y A e G =

Pembukaan Penawaran Barang

| Form Surat Penawaran dan Berita Acara

Nomor Surat Penawaran 021/rekanans/2017

m

Tanggal Surat Penawaran 14 Maret 2017

Nomor Berita Acara

15.004/111//PP-1174/UGM/2017
Pembukaan Penawaran

Tanggal Berita Acara
Pembukaan Penawaran

15 Maret 2017

Spesifikasi Spesifikasi Rekanan Satuan Harga Satuan Jumlah

1 Dummy Unit Barang 1 Spesifikasi 1 spesifikasi 1 1,0000  Unit Rp24.000.000,00 Rp24.000.000,00
10101011

2 Dummy Unit Barang 2 Spesifikasi 2 Spesifikasi 2 10000 Unit Rp24.000.000,00 Rp24.000.000,00
10101011

3 Dummy Unit Barang 3 Spesifikasi 3 Spesifikasi 2 1,0000  Unit Rp24.000.000,00 Rp24.000.000,00
10101011

a P i Baranm a Crncifiloaci 4 Crncifilaci A 4 annn | Hinie Bra4 ARK ARA AR Bn%4 AR ARA AR it



Di bagian bawah PP melaksanakan evaluasi kualifikasi dan klik simpan.

JI’ Pembukaan Penawaran - S.. % | = -

@  https://p2l dev.ugm.ac.id/spse/pembukasn_penawaran/view_pembukaan_penzwaran @ || Q search wBa = Y ¥y A e G =

Memenuhi
i
Uraian Evaluasi Tidak Keterangan

Memenuhi

SIUP PERDAGANGAN ECERAN KOMPUTER DAN PERLENGKAPANNYA

2 menyampaikan pernyataan/pengakuan tertulis bahwa badan usaha yang bersangkutan
dan manajemennya tidak dalam pengawasan pengadilan, tidak pailit. kegiatan usahanya
tidak sedang dihentikan dan/atau direksi yang bertindak untuk dan atas nama perusahaan
tidak sedang dalam menjalani sanksi pidana;

3 salah satu dan/atau semua pengurus dan badan usahanya tidak masuk dalam daftar
hitam

4 memiliki NPWP dan telah memenuhi kewajiban perpajakan tahun pajak terakhir (SPT Keterangan 4
Tahunan) -

5 memperoleh paling sedikit 1 (satu) pekerjaan sebagai penyedia jasa di bidang yang sama ote
dalam kurun waktu 4 (empat) tahun terakhir, baik dilingkungan pemerintah maupun

swasta termasuk pengalaman subkontrak

6  memiliki kemampuan pada bidang pekerjaan yang sesuai

7 Syarattambahan

Setelah klik simpan maka akan muncul tombol cetak untuk mencetak Berita Acara Pembukaan
Penawaran. Cetak Berita Acara Pembukaan Penawaran bubuhkan tanda tangan dan cap jika
diperlukan, scan dan unggah Berita Acara Pembukaan Penawaran melalui menu Unggah. Jika sudah
selsai pada tahap ini klik Evaluasi Administrasi.

File__Edic_View _History Bookmarks Tool= i/ 1N s i

@ Pembukasn Penawaran -5.. X | + L

wa P 9% & A = G

@  hitps://p2l dev.ugm.ac.id/spse/pembukaan_penawaran/view_pembuksan_penawaran a

Memenuhi
Se
i S 1 SIUP PERDAGANGAN ECERAN KOMPUTER DAN PERLENGKAPANNYA v R
Keterangan 1
pp59
2 menyampaikan pemyataan/pengakuan tertulis bahwa badan usaha yang bersangkutan dan v Keterangan 2
manajemennya tidak dalam pengawasan pengadilan, tidak pailit, kegiatan usahanya tidak °
sedang dihentikan dan/atau direksi yang bertindak untuk dan atas nama perusahaan tidak
sedang dalam menjalani sanksi pidana;
3 salah satu dan/atau semua pengurus dan badan usahanya tidak masuk dalam daftar hitam Ld Keterangan 3
{eterangan 3
4 memiliki NPWP dan telah memenuhi kewajiban perpajakan tahun pajak terakhir (SPT v Keterangan 4
Tahunan) -
5 memperoleh paling sedikit 1 (satu) pekerjaan sebagai penyedia jasa di bidang yang sama v Keterangan 5
dalam kurun waktu 4 (empat) tahun terakhir, baik di lingkungan pemerintah maupun swasta B
termasuk pengalaman subkontrak
6  memiliki kemampuan pada bidang pekerjaan yang sesuai L4 Keterangan 6
{eterangan 6
7 Syarat tambahan Ld Keterangan 7
{eterang

I

& Cetak & Unggah

m Evaluasi Administrasi i




Pejabat Pengadaan melakukan evaluasi Administrasi dengan mencentang pada kolom
Memenuhi/Tidak Memenubhi. Lalu klik simpan.

"File Edit View History Bookmarks Tools Help

. Evaluasi Administrasi - SPSE %

@ || Q search wBa P 9% & & ¢ B =

Paket Pengadaan 59
Pagu Paket Rp100.000.000,00

Selamat Datang
pp59

Nilai HPS: Rp100.000.000,00

Evaluasi Administrasi Barang

Memenuhi /

Uraian Evaluasi Tidak Keterangan
Memenuhi

1 Surat penawaran mencantumkan penawaran harga Keterangan |

P Jangka waktu pelaksanaan pekerjaan yang ditawarkan tidak melebihi jangka waktu sebagaimana Keterangan |
tercantum dalam LDP

3 Surat penawaran bertanggal Keterangan

4 Surat penawaran ditandatangani Keterangan

5 Jangka waktu berlakunya surat penawaran tidak kurang dari waktu sebagaimana tercantum dalam LDP Keterangan

& Kombaii 5

Setelah klik simpan akan muncul tampilan sebagai berikut. Klik tombol Evaluasi Teknis.

Selamat Datang
pp59 Paket Pengadaan 59

Pagu Paket: Rp100.000.000,00
Nilai HPS: Rp100.000.000,00

Evaluasi Administrasi Barang

Memenuhi /
Uraian Evaluasi Tidak Keterangan
Memenuhi
1 Surat penawaran ditandatangani v 1
2 Surat penawaran mencantumkan penawaran harga 4
3 Jangka waktu berlakunya surat penawaran tidak kurang dari waktu sebagaimana tercantum dalam LOP v
4 Jangka waktu pelaksanaan pekerjaan yang ditawarkan tidak melebihi jangka waktu sebagaimana s

tercantum dalam LDP

5 Surat penawaran bertanggal v

4 Kembali Evaluasi Teknis il



Pejabat Pengadaan melakukan evaluasi Teknis Barang dengan mencentang pada kolom
Memenuhi/Tidak Memenubhi. Lalu klik simpan.

Fie Bt i ity S Tek sy T — s, 5

i Evaluasi Teknis - SPSE x + .

@ https://p2l dev.ugm.ac.id/spse/evaluasi_teknis/view_evaluasi_teknic @ || Q search wa = Y ¥y A e G =

Evaluasi Teknis Barang
Selamat Datang,

pp59

Memenuhi /

Uraian Evaluasi Tidak Keterangan
Memenuhi

1 Jangka waktu pelaksanaan dan/atau jadwal Keterangan

2 Spesifikasi teknis barang/konstruksifjasa lainnya yang ditawarkan sesuai dengan dokumen Keterangan
{eterang

pengadaan
Nama Barang Spesifikasi Spesifikasi Rekanan
1 Dummy Unit 10101011 Barang 1 Spesifikasi 1 Spesifikasi 1 £
2 Dummy Unit 10101011 Barang 2 Spesifikasi 2 Spesifikasi 2
3 Dummy Unit 10101011 Barang 3 Spesifikasi 3 Spesifikasi 3
4 Dummy Unit 10101011 Barang 4 Spesifikasi 4 Spesifikasi 4

!
m Evaluasi Harga il

Setelah klik simpan akan muncul tampilan sebagai berikut. Klik tombol Evaluasi Harga

Bie B ou iy Sk Tot o, T et

. Evaluasi Teknis - SPSE x \ +

wa ® 9% A e O

ﬂ ppa9

://p2l dev.ugm.ac.id/spse/evaluasi_teknis/view_evaluasi_teknis c

[

Selamat Datang Evaluasi Teknis Barang
pp59

Memenuhi /
Uraian Evaluasi Tidak Keterangan
Memenuhi

1 Jangka waktu pelaksanaan dan/atau jadwal

v Keterangan
2 Spesifikasi teknis barang/konstruksi/jasa lainnya yang ditawarkan sesuai dengan dokumen " Keterangan
pengadaan
Unit Kerja Nama Barang Spesifikasi Spesifikasi Rekanan
1 Dummy Unit 10101011 Barang 1 Spesifikasi 1 Spesifikasi 1 3
2 Dummy Unit 10101011 Barang 2 Spesifikasi 2 Spesifikasi 2
3 Dummy Unit 10101011 Barang 3 Spesifikasi 3 Spesifikasi 3
4 Dummy Unit 10101011 Barang 4 Spesifikasi 4 Spesifikasi 4

m Evaluasi Harga




Pejabat Pengadaan melakukan evaluasi Teknis Harga dengan mencermati harga satuan penawaran
dan mengisi Harga Satuan Nego. Kirim harga negosiasi ke Penyedia dengan mengklik tombol panah
biru untuk mengirim per satu item barang dan klik tombol kirim untuk mengirim semua harga
negosiasi. Tombol Salin harga digunakan untuk menyalin harga nego sama dengan harga penawaran

Fle_Ed iew Hisory_Sockmads Tocs_ i T e

. Evaluasi Harga - SPSE x \ + -

(€)@ @  nhttps//p2dev.ugm.acid/spse/evaluasi_harga/view_evaluasi_harga @ || Q search wiBa = WA B =

= {3 spsE 0 pps9

¥ Selamat Datang,
& ppso

Evaluasi Harga Barang

| Input Harga Satuan Nego.

Harga
. . Nama LETGED Persentase LETGERETUED
No Unit Kerja T Qty Satuan Satuan HPS Satuan atas HPS Nego Jumlah Status
Penawar
Dummy Unit .
10101041 Barang 1 1.0000  Unit 25.000.000,00  24.000.000.00 96.00 23.000.000 23.000.000.00 n
Dummy Unit ;
10101011 Barang 2 1,0000  Unit 25.000.000,00  24.000.000,00 96,00 23,000,000 23.000.000,00
e Dummy Unit Barang 3 10000 Uni 25.000.000,00  24.000.000.00 96,00 23,000,000 23.000.000,00 |
10101011 K . . R
10101011 Barang 4 10000  Unit 25.000.000,00  24.000.000.00 96.00 23,000,000 23.000.000,00
Total Harga Nego 92.000.000,00

4 Kembali Evaluasi Akhir

Setelah harga negosiasi dikirim ke Penyedia, Pejabat Pengadaan menunggu jawaban/persetujuan dari
penyedia.

File_ it Yiew _History_Bookmarks Tools el T o (0

# Evaluasi Harga - SPSE x + ‘

(&) ® @ nhttps://p2.dev.ugm.acid/spse/evaluasi_harga/view_svaluzsi_harga @ || Q search wiBa & WO A B =
3 SPSE n pp59

S G Evaluasi Harga Barang
s
& ppso

| Input Harga Satuan Nego_

LETGE]

£ 5 Nama ETED Persentase Harga Satuan W
No  Unit Kerja Forog Qty Satuan Satuan HPS Satuan atas HPS Nego Jumlah  Status
Penawar
?;W'ETUV#”“ Barang 1 1,0000  Unit 25.000.000,00 24.000.000,00  96.00 23,000,000 23.000.000,00 [
E;:';TUV#”" Barang 2 1.0000  Unit 2500000000 2400000000 96,00 23,000,000 2300000000 [T
Y Evaluasi L
Dummy Unit
o Barang 3 10000 Unit 2500000000 2400000000 9600 23,000,000 2300000000 [
E;%Tg’#”" Barang 4 10000 Unit 25.000000.00 24.000.000,00 96,00 23,000,000 2300000000 [
Total Harga Nego | 92.000.000,00 o

4 Kembali Evaluasi Akhir o



Setelah harga negosiasi disetujui Penyedia, Pejabat Pengadaan menginput tanggal Berita Acara Nego
dan tanggal Berita Acara Hasil Pengadaan. Nomor Berita Acara Nego dan nomor Berita Acara Hasil
Pengadaan diisikan oleh sistem. Lalu klik simpan.

Eile Edit View History Bookmarks Tools Helps [N o of e

. #: Evaluasi Harga - SPSE x|+ -l

€)@ @ hitpsy/p2l.dev.ugm.ac.id/spsefevaluasi_harga/view_cvalussi_harga & || Q searcn WA = WO Ao B =
3 sPsE n P59
1u1u1 Barang 4 1,0000  Unit 25.000.000,00  24.000.000,00 96,00 23,000,000 23.000.000,00 Disetujui
Selamat Datang,
pp59 Total Harga Nego 92.000.000,00

Input Berita Acara Evaluasi dan Berita Acara Nego.

Nomor Berita Acara Nego Nomeor surat otomatis
S e Tanggal Berita Acara Nego 2017-03-15

Nomor Berita Acara Hasil Pengadaan Nomeor surat otomatis

Tanggal Berita Acara Hasil Pengadaan 2017-03-15

B
4 Kembali Evaluasi Akhir i

Cetak Berita Acara Nego dan Berita Acara Hasil Pengadaan Langsung, bubuhkan cap dan tanda
tangan. Scan Berita Acara Nego dan Berita Acara Hasil Pengadaan Langsung tersebut dan unggah.
Klik Evaluasi Akhir.

Eile _Edic_View _istory _Bookamarks Toots o/, 1NN s

# Evaluasi Harga - SPSE x 4+ -
€ ) D@ hittps//p2l.dev.ugm.acid/spse/evaluasi_harga/view_evalussi_harga @ || Q search wa ® YO AR e @ =
El
{3 sPsE € v
D Unit
4 m“;';r‘”uyﬁm Barang 4 1,0000 Unit 26.000.000,00 2400000000 96,00 Rp23.000.000,00  23.000.000,00
Selamat Datang,

pp59
Total Harga Nego 92.000.000,00

Input Berita Acara Evaluasi dan Berita Acara Nego.

Nomor Berita Acara Nego 15.005/11//PP-1174/UGM/2017

Tanggal Berita Acara Nego 15 Maret 2017

Nomor Berita Acara Hasil Pengadaan 15.006/111//PP-1174/UGM/2017

Tanggal Berita Acara Hasil Pengadaan 15 Maret 2017 =

B L
€ Kembali Evaluasi Akhir




Pada halaman Evaluasi Akhir klik Ya (tombol hijau) atau tidak (tombol merah) untuk menetapkan
penyedia tersebut sebagai pemenang.

Eile _Edic_View _History _Bookamarks Toots o/, 1NN s

@ Evaluasi Akhir - SPSE x = -
€ ) D@  hitps//p2l.devugm.ac.id/spse/evaluas_akhir/view_svaluasi_akhir we | @ || Q Ssearch wBa = Y A= Q- =
«= | @ sPse €9 ooze f

Selamat Datang Detail Galon Penyedia.
[ €
Nama Perusahaan REKANAN 59
Jenis Perusahaan PT

Status Penetapan —— i

Pimpinan/Direktur Direkturs3
HPWP 10.000.013.1-051.053

Alamat JL Rekanan 59

Kota Sleman {KKsb ]

Propinsi DI Yogyskarta

Kodepos

Homer Telepan 02746202728 3
Homor Fax 0248302736

Mobile Phone 8122458847

Email rekanan59@gmail com

Website v rekanan5s. com

Tetapkan Rekanan Sebagai Pemenang? v Ya

(W

Setelah menetapkan penyedia, buat surat penetapan pemenang dan pengumuman pemenang. Klik
buat di baris surat penetapan pemenang.

Eile _Edic_View _istory _Bookamarks Toots o/, 1N s

. #: Evaluasi Akhir - SPSE x|+ -l

€ ) O @  hitps://p2l.dev.ugm.acid/spse/evaluasi_akhir/view_evaluasi_akhir s || Q Search Wwa = Y A = O =

3 sPsE n Pp53 0

Selamat Datang.
Pp59

Evaluasi Akhir Barang

Detail Galon Penyedia

Hama Perusahaan REKANAH 59
Jenis Perusahaan PT B
Status Penetapan

Pimpinan/Direktur Dirsiturss

HPWP 10.000.012.1.051.069

Alzmat JL. Resanan 58

Kota Sleman (Kab )

Propinsi DI Yogyakarta 1
Kodepos

Homor Telepan 027483202728

Homor Fax 0248302736

Wobile Phone 8123450847

Email rekanan59@gmail.com L
Website Wi rekanang. com

Surat Penetapan Pemenang

Pengumuman Pemenang




Inputkan tanggal surat penetapan pemenang, klik simpan.

E—

i Evaluasi Akhir - SPSE x +

@  hitps://p2l.dev.ugm.ac.id/spse/evaluasi_akhir/view_evaluasi_akhir % @ | Q Search *% B8 = ¥ ¥ A = G- =

Input Nomor dan Tanggal Surat Penetapan Pemenang

T Nomor surat otomatis

Tanggal Surat*

Cetak surat penetapan pemenang. Cetak dan unggah surat penetapan pemenang.

Selanjutnya klik buat di baris Pengumuman Pemenang.

e

. Evaluasi Akhir - SPSE ’(\"‘ b
@  hitps://p2dev.ugm.ac.id/spse/evaluasi_akhir/view_evaluasi_akhir s || Q Search Wwa = Y A = O =
3 sPse n Pp53 0

p Selamat Datang,

i PP59 Hama Perusahaan REKANAN 53
Jenis Perusahaan FT
Status Penetapan
Pimpinan/Direltur Direkturss
HPWP 10.000.012.1-051.059
Alamat JL Rekanan 53 M
Kota Sleman (Kab.)

S Propinsi DI Yogyskarta

Kodepos
Homor Telepon 02748302728
Homor Fax 0248302736 i
Mobils Phone 8122458847 1
Emait reianans9@gmail.com
Website W rekanansg.com
Surat Penetapan Pemenang
Pengumuman Pemenang E

1



Inputkan tanggal pengumuman pemenang, klik simpan.

"File Edit View History Bookmarks Tools Help

Evaluasi Akhir - SPSE

B https

521, dev.ugm.ac.id/spse/evaluasi_skhir/view_evaluasi_akhir % @ | Q Search *% B8 = ¥ ¥ A = G- =

Input Nomor dan Tanggal Pengumuman Pemenang

T Nomor surat otomatis

Tanggal Surat*

Cetak pengumuman pemenang. Cetak dan unggah pengumuman pemenang.

© Evaluasi Akhir - SPSE xv ———  —

@  https://p2.cev.ugm.ac.id/spse/evaluasi_akhir/view_evaluasi_akhir s | || Q Search wBa = Y O Ao B =

Selamat Datal

pp53 Nama Perusahaan REKANAHN 59
Jenis Perusahaan PT
Status Penetapan
Pimpinan/Direktur Direkturse
HPWP 10.000.013.1-051.059
Alzmat L Reisnan 53 M
Kota Sleman (Kab )
Prapinsi DI Yogyakarta
Kodepos
Homor Telepon 02748302738
Homor Fax 0248302726 L
Mabile Phone 8123456847 1
Email rekananE9@gmail.com
Website rekanans.com
Surat Penetapan Pemenang
Pengumuman Pemenang

.






