PETUNJUK PENGGUNAAN SISTEM PENGADAAN LANGSUNG UGM

UNTUK USER PEJABAT PENERIMA HASIL PEKERJAAN

Login

Buka browser Anda, masukkan alamat SPSE UGM.
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Sekilas info tentang SPSE Universitas Gadjah Mada, SPSE adalah merupakan Sistem Pengadaan Secara Elektronik. SPSE meliputi Sistem Pengadaan Langsung dan
e-Lelang, saat ini SPSE masih dalam proses pengembangan.

Klik login. Isikan Username dan Password Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan pada bagian yang
tersedia, kemudian masukkan captcha berupa 3 angka sesuai gambar yang muncul lalu klik login
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> % Masukkan Username dan Password
: b SPSE
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Elektronik
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Halaman menu utama Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan (PPHP) yang akan ditampilkan jika login
berhasil adalah seperti gambar berikut:
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Sekilas info tentang SPSE Universitas Gadjah Mada, SPSE adalah merupakan Sistem Pengadaan Secara Elektronik. SPSE meliputi Sistem Pengadaan Langsung dan e-Lelang, saat ini SPSE
masih dalam proses pengembangan.

Menu Profil

Klik menu profil. Halaman menu profil PPHP dapat diubah dengan mengklik tombol ubah:
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& Profil Pengguna

Detail Pengguna

Nama User pPhpS59

Jabatan Dalam Sistem

NIP 2017030813679
Nama Lengkap Penerima 59
Gelar

E-mail pphp59@ugm.ac.id

Nomor HP 628123456879




Lengkapi NIP, nama lengkap, gelar, email dan nomor HP lalu klik ubah untuk menyimpan.
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Ubah Pengguna

Nama User pphps9
Jabatan Dalam Sistem PPHP
NIP * 20170308113679 =
Nama Lengkap * Penerima 59
Gelar * Gelal
Email * pphpSe@ugm.acid
Nomor HP 628123436879
Baral

Proses Penerimaan Hasil Pekerjaan

Halaman menu Daftar Paket pada akun PPHP akan menampilkan Daftar Paket Pekerjaan yang
dikelola PPHP yang bersangkutan:
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Pencarian Daftar Paket
Kata Kunci ¥
Cari
Nama Paket Tahun Nomor SPK Nomor 5P NilaESER PPK Pejabat Pengadaan Aksi
Anggaran (Rp)
1 Paket Pengadaan 59 2017 16.002/1/DUM/PPK-1114/UGM/2017 16.0071/I/DUM/PPK-1114/UGM/2017 $2.000.000,00 PPK 59 Pengadaan 53 ﬁn

Menampilkan 1 sampai 1 dari total 1




Klik tombol n untuk mengunduh SPK
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Unduh Surat Perintah Kerja (SPK)

Daftar dokumen yang berhubungan dengan paket

Dokumen

SPK1
Ker. tanggal diunggah: 14 Maret 2017

® Tutup

Klik tombol n untuk memulai tahap input pengiriman barang/jasa. Akan muncul Detail Paket
yang berisi informasi tentang paket pekerjaan yang akan diproses.
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Daftar Paket » Detail Paket

= Detail Paket

Paket Pengadaan 59

Pagu Poket: Rp100.000.000.00
Nilai HPS: RpT00.000.000,00

DETAIL PAKET

KIL/DI Universitas Gadjah Mada
Satuan Kerja Dummy Satker
Tahun Anggaran 2017

Kegiatan

Nama Paket Pengadaan Paket Pengadaan 59

Jenis Paket  Barane |

Lingkup Pekerjaan Lingkup 59
Uraian Pekerjaan Uraian 59
Lokasi Pekerjaan
DANA
Sumber Dana RKAT UGM

MAK

Pagu Paket Rp100.000.000,00



Skroll ke bawah lalu klik

& Detail Paket - SPSE X 4

€ Ca https://p2l.dev.ugm.acid/spse/daftar_paket/detail_paket/500147

Status RUP

Tanggal Kontrak

HPS

Nilai Kontrak

Pejabat Pengadaan

Rekanan/Penyedia

Metode Pemilihan Penyedia
Rencana Tanggal Awal Pengadaan

Rencana Tanggal Akhir Pengadaan

Tanggal Awal Pekerjaan

Tanggal Akhir Pekerjaan

Pejabat Pembuat Komitmen

Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan

¢ Q Search

Disetujui oleh Bidang Pengadaan

PELAKSANAAN PEMILIHAN PENYEDIA

14 Maret 2017
14 April 2017

PELAKSANAAN PEKERJAAN
16 Mares 2017
05 Maret 2017
16 Mares 2017
Rp100.000.000.00
Rp92.000.000.00

PEJABAT PELAKSANA

PPK 59
Pengadaan 53
Penerima 59

Rekanan 53
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Akan muncul tampilan sebagai berikut. Klik tab Jadwal Pengadaan untuk melihat informasi jadwal
dan Tab Detail Penyedia untuk mengetahui data penyedia jika perlu menghubungi atau mengunjungi

kantor penyedia.
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Prestasi Pekerjaan

Nama Paket

Paket Pengadaan 59

Jadwal Pengadaan

Detail Penyedia

Nilai Kontrak

Rp92.000.000,00

Nama Barang.

¢ Q Search

Nilai Terkirim

Rp0.00

Spesifikasi

Belum ada Prestasi Pekerjoan

wB O3 A0 G-
nwhps‘i

Prosentase Nilai Terkirim

0,00%

Qty

Satuan

Harga Satuan

Sesuai

a X




Tab Jadwal Pengadaan

i Daftar Prestasi Pekerjaan -... X ==
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Paket Pengadaan 59
Pogu Paket: Rp100.000.000,00
Nilai HPS: Rp100.000.000.00

Prestasi Pekerjaan

Nama Perusahaan
Jenis Perusahaan
Pimpinan/ Direktur
NPWP

Alamat

Kota

Propinsi

Kodepos

Nomor Telepon
Nomor Fax

Mobile Phone
Emoail

Website

Paket Pengadaan 59
Pagu Poket: Rp100.000.000.00
Nilai HPS: Rp100.000.000,00

Prestasi Pekerjaan Jadwal Pengadaan Detail Penyedia

_prestasi_pekerjaan/view_daftar_prestasi_pekerjaan

No  Tahap

1 Survey Harga

2 Undangan Pengadaan Langsung

3 Pemasukan Penawaran

4 Penelitian Penawaran

5 Klarifikasi Teknis dan Negosiasi Harga
3 Penetapan Penyedia

7 Laporan Hasil Pengadaan Langsung ke PPK
B SPK.

9 Waktu Pelaksanaan

10 Serah Terima Barang

Penyedia

Rekanan 59

T

Direktur59

10.000.013.1-051.059

JL Rekanan 59

Sleman (Kab.)

DI Yogyakarta

0274-8302738

024-8302736

8123456847

rekanan59@gmail.com

wwawv.rekanan59.com

¢ Q Search

Mula

01 Maret 2017

02 Maret 2017

03 Maret 2017

04 Maret 2017

05 Maret 2017

06 Maret 2017

07 Maret 2017

08 Maret 2017

09 Maret 2017

16 Maret 2017

¢ Q Search

Selesai

01 Maret 2017

02 Maret 2017

03 Maret 2017

04 Maret 2017

05 Maret 2017

06 Maret 2017

07 Maret 2017

08 Maret 2017

16 Maret 2017

16 Maret 2017

>




Pada tab Prestasi Pekerjaan terdapat rekap progres pekerjaan yang menampilakn nama paket, Nilai
Kontrak, Nilai Terkirim dan Prosentase Nilai Terkirim.

Paket Pengadaan 59
Pagu Paket: Rp100.000.000,00

Nilai HPS: Rp100.000.000.00

Prestasi Pekerjaan Jadwal Pengadaan Detail Penyedia
Nama Paket Nilai Kontrak Nilai Terkirim Prosentase Nilai Terkirim
Paket Pengadaan 59 Rp92.000.000,00 Rp0.00 0,00%

Selanjutnya pada tab Prestasi Pekerjaan klik tombol untuk mulai menginput progres.
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Prestasi Pekerjaan

B Daftar Prestasi Pekerjaan

Paket Pengadaan 59
Pagu Poket: Rp100.000.000.00
Nilai HPS: Rp100.000.000,00

Jadwal Pengadaan Detail Penyedia
Nama Paket Nilai Kontrak Nilai Terkirim Prosentase Nilai Terkirim
Paket Pengadaan 59 Rp92.000.000,00 Rp0.00 0,00%

Belum ada Prestasi Pekerjoan

Isikan tanggal pengiriman, jumlah barang/jasa yang dikirim pada kolom Qty dan Ya/Tidak pada
kolom Sesuai. Unggah bukti pengiriman atau bukti pendukung lainnya. Klik simpan.
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Progres akan tersimpan. Rekap akan berubah sesuai progres yang diinputkan. Klik tombol (|
untuk membuat Berita Acara Pemeriksaan.
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B Daftar Prestasi Pekerjaan

Sukses !

Prestasi Pekerjaan Progres ke-1 telah berhasil ditambahkan.

Prestasi Pekerjaan Jadwal Pengadaan Detail Penyedia

Nama Paket Nilai Kontrak Nilai Terkirim Prosentase Nilai Terkirim

Paket Pengadaan 59 Rp92.000.000.00 Rp46.000.000.00 50,00%

+ Tambah

No  UnitKerja Nama Barang Spesifikasi Qy  Satuan HargaSatuan Sesuai  Aksi

Progres ke-1. Tanggal: 17 Maret 2017

1 Dummy Unit 10101011 Barang 1 Spesifikasi 1 10000  Unit Rp23.000.00000 v

go@E

2 Dummy Unit 10101011 Barang 2 Spesifikasi 2 1.0000 Unit Rp23.000.000,00 v

Masukkan tanggal Berita Acara Pemeriksaan. Nomor Berita Acara Pemeriksaan akan dibuat oleh
sistem berdasatkan tanggal yang diinputkan. Klik simpan.
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Buat Berita Acara Pemeriksaan (BAP)
Progres ke-1, Tanggal: 17 Maret 2017

e b Nomor surat otomatis

Tanggal Surat *

% Tutup + Simpan




Cetak Berita Acara Pemeriksaan dengan mengklik tombol E
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B Daftar Prestasi Pekerjaan

Sukses !

Nomor dan tanggal berita acara pemeriksaan berhasil ditambahkan.

Prestasi Pekerjaan Jadwal Pengadaan Detail Penyedia

Nama Paket

Nilai Kontrak Nilai Terkirim Prosentase Nilai Terkirim

Paket Pengadaan 59 Rp92.000.000.00 Rp46.000.000.00 50,00%

No  UnitKerja Nama Barang Qty Satuan Harga Satuan  Sesu;

Progres ke-1, Tanggal: 17 Maret 2017
1 Dummy Unit 10101011 Barang 1 Spesifikasi 1 1,0000 Unit Rp23.000.000,00 v

2 Dummy Unit 10101011 Barang 2 Spesifikasi 2 1,0000 Unit Rp23.000.000,00 v
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Jika prestasi pekerjaan sudah mencapai 100% maka akan muncul tombol = untuk
mencetak Berita Acara Serah Terima Pekerjaan.

. Daftar Prestasi Pekerjaan -... X == = a X

€ (@ nhtps

://p2l.dev.ugm.ac.id/spse/daft.

r_prestasi_pekerjaan/view_daftar_prestasi_pekerjaan ¢ Q Search wB 9 3 A O F -
r) pphp59 &

Paket Pengadaan 59

Pagu Paket: Rp100.000.000,00
Nilai HPS: Rp100.000.000,00
Prestasi Pekerjaan Jadwal Pengadaan Detail Penyedia
Nama Paket Nilai Kontrak Nilai Terkirim Prosentase Terkirim
Paket Pengadaan 59 Rp92.000.000.00 Rp92.000.000.00 100,00%
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No  UnitKerja Nama Barang Spesifikasi Qy  Satuan Harga Satuan  Sesu:

Progres ke-1, Tanggal: 17 Maret 2017

1 Dummy Unit 10101011 Barang 1 Spesifikasi 1 1,0000  Unit Rp23.000.00000 v
2 Dummy Unit 10101011 Barang 2 Spesifikasi 2 10000  Unit Rp23.000.00000 v
Progres ke-2. Tanggal: 20 Maret 2017
1 Dummy Unit 10101011 Barang 3 Spesifikasi 3 10000  Unit Rp23000.00000 v

2 Dummy Unit 10101011 Barang4 Spesifikasi 4 1.0000 Unit Rp23.000.000,00 v

z




Masukkan tanggal Berita Acara Serah Terima (BAST). Nomor BAST akan dibuat oleh sistem
berdasatkan tanggal yang diinputkan. Klik simpan.
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Buat Berita Acara Serah Terima (BAST)

Rl Nomor surat otomatis

Tanggal Surat *

PR v simpan

Cetak Berita Acara Serah Terima (BAST) dengan mengklik BT kiik untuk
mengunggah file Berita Acara Pemeriksaan dan Berita Acara Serah Terima.
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Prestasi Pekerjaan Jadwal Pengadaan Detail Penyedia

Nama Paket Nilai Kontrak Nilai Terkirim Prosentase Nilai Terkirim

Paket Pengadaan 59 Rp92.000.000.00 Rp92.000.000.00 100,00%
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No  UnitKerja Nama Barang Spesifikasi Qty Satuan Harga Satuan  Sesuai

Progres ke-1, Tanggal: 17 Maret 2017

1 Dummy Unit 10101011 Barang 1 Spesifikasi 1 1,0000 Unit Rp23.000.000,00 v

2 Dummy Unit 10101011 Barang 2 Spesifikasi 2 1.0000 Unit Rp23.000.000,00 v

Progres ke-2. Tanggal: 20 Maret 2017

1 Dummy Unit 10101011 Barang 3 Spesifikasi 3 1.0000 Unit Rp23.000.000,00 v
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2 Dummy Unit 10101011 Barang 4 Spesifikasi 4 1.0000 Unit Rp23.000.000,00 v

== .



