
PETUNJUK PENGGUNAAN SISTEM PENGADAAN LANGSUNG UGM 

UNTUK USER PEJABAT PENERIMA HASIL PEKERJAAN 
 

Login 

Buka browser Anda, masukkan alamat SPSE UGM. 

 

Klik login. Isikan Username dan Password Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan pada bagian yang 

tersedia, kemudian masukkan captcha berupa 3 angka sesuai gambar yang muncul lalu klik login 

 



Halaman menu utama Pejabat Penerima Hasil Pekerjaan (PPHP) yang akan ditampilkan jika login 

berhasil adalah seperti gambar berikut: 

 

Menu Profil 

Klik menu profil. Halaman menu profil PPHP dapat diubah dengan mengklik tombol ubah: 

 



Lengkapi NIP, nama lengkap, gelar, email dan nomor HP lalu klik ubah untuk menyimpan. 

 

Proses Penerimaan Hasil Pekerjaan 

Halaman menu Daftar Paket pada akun PPHP akan menampilkan Daftar Paket Pekerjaan yang 

dikelola PPHP yang bersangkutan: 

 



Klik tombol untuk mengunduh SPK  

 

Klik tombol  untuk memulai tahap input pengiriman barang/jasa. Akan muncul Detail Paket 

yang berisi informasi tentang paket pekerjaan yang akan diproses. 

 

 



 

Skroll ke bawah lalu klik  

 

 

Akan muncul tampilan sebagai berikut. Klik tab Jadwal Pengadaan untuk melihat informasi jadwal 

dan Tab Detail Penyedia untuk mengetahui data penyedia jika perlu menghubungi atau mengunjungi 

kantor penyedia. 

 

  



Tab Jadwal Pengadaan 

 

 

Tab Detail Penyedia  

 



Pada tab Prestasi Pekerjaan terdapat rekap progres pekerjaan yang menampilakn nama paket, Nilai 

Kontrak, Nilai Terkirim dan Prosentase Nilai Terkirim.  

 

Selanjutnya pada tab Prestasi Pekerjaan klik tombol  untuk mulai menginput progres. 

 

Isikan tanggal pengiriman, jumlah barang/jasa yang dikirim pada kolom Qty dan Ya/Tidak pada 

kolom Sesuai. Unggah bukti pengiriman atau bukti pendukung lainnya. Klik simpan. 

 



Progres akan tersimpan. Rekap akan berubah sesuai progres yang diinputkan. Klik tombol   

untuk membuat Berita Acara Pemeriksaan. 

 

Masukkan tanggal Berita Acara Pemeriksaan. Nomor Berita Acara Pemeriksaan akan dibuat oleh 

sistem berdasatkan tanggal yang diinputkan. Klik simpan. 

 



Cetak Berita Acara Pemeriksaan dengan mengklik tombol  

 

Jika prestasi pekerjaan sudah mencapai 100% maka akan muncul tombol untuk 

mencetak Berita Acara Serah Terima Pekerjaan. 

 



Masukkan tanggal Berita Acara Serah Terima (BAST). Nomor BAST akan dibuat oleh sistem 

berdasatkan tanggal yang diinputkan. Klik simpan. 

 

Cetak Berita Acara Serah Terima (BAST) dengan mengklik   klik   untuk 

mengunggah file Berita Acara Pemeriksaan dan Berita Acara Serah Terima. 

 


