
Sosialisasi SIPINTER 
Menu Event 



3.3 Pelaksanaan E-purchasing Barang Konsumsi 

3.3.1 E-purchasing konsumsi paling banyak Rp10.000.000,00 (sepuluh juta rupiah) 

 

1. Kesekretariatan melalui sistem aplikasi mengusulkan agenda kegiatan dengan 

mengisi detail acara, membuat daftar undangan, dan menunjuk minimal 2 (dua) 

orang notulis. 

2. Pimpinan Unit atau pejabat yang memiliki kewenangan menetapkan kegiatan 

koordinasi melakukan evaluasi paket kegiatan untuk selanjutnya memberikan 

persetujuan, penolakan, atau permintaan perbaikan. Dalam hal permintaan 

perbaikan dilakukan, kesekretariatan perlu memperbaiki paket kegiatan dan 

melakukan pengajuan kembali. 

3. Setelah paket kegiatan disetujui, kesekretariatan melakukan pemilihan Penyedia 

dan menu konsumsi. 

4. Penyedia terpilih menerima detail pesanan.  
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5. Apabila dalam jangka waktu yang sudah ditetapkan Penyedia tidak 
melakukan konfirmasi kesanggupan maka Penyedia dianggap melakukan 
penolakan.  
6. Dalam hal pesanan ditolak oleh Penyedia, kesekretariatan kembali 
melakukan pemilihan Penyedia dan menu konsumsi. 
7. Penyedia yang melakukan penolakan dapat diberikan sanksi yang 
diatur dalam formulir keikutsertaan Penyedia. 
8. Penyedia yang menerima pesanan, melakukan proses pengiriman dan 
menyampaikan pin pengiriman kepada kesekretariatan. 
9. Kesekretariatan melalukan pengecekan terkait kesesuaian: 
a. spesifikasi dan jumlah Barang Konsumsi; 
b. pin pengiriman; dan 
c. nota pembelian. 
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Alur Pendaftaran Rekanan 

Rekanan 
Mengisi Form 

Online 

Verifikasi 
(oleh P2L) 

Mendapat 
Akun DRM 

Mengisi 
Penawaran 
Barang/Jasa 

Verifikasi 
P2L 

Barang/Jasa 
dapat 
dipilih 



Perencanaan dan pelaksanaan event 

• Pengisian Data Undangan oleh User sekretariat 

• Persetujuan Event oleh User pimpinan 

• Pemesanan Konsumsi oleh User sekretariat 

• Pelaksanaan Event 

• SPJ konsumsi ke SIMKEU oleh User Sekretariat 



User Sekretariat 

 

 

 

 

 

 

 
 

https://p2l.simaster.ugm.ac.id/sipinter 



Pengisian Data Undangan 

 
Klik menu Event 



Pengisian Data Undangan 

 

Tombol Setting Group Peserta 
digunakan untuk mengeset 

peserta rapat rutin 



Pengisian Data Undangan 

 

Klik tombol Tambah 
Event 



Pengisian Data Undangan 

 

Lengkapi Data 
Undangan 



Pengisian Data Undangan 

 

Jika sudah lengkap 
dan benar klik 

simpan 



Pengisian Data Undangan 

 
Muncul Daftar 

Konsumsi, klik Next 



Pengisian Data Undangan 

 
Tambahkan Peserta 



Pengisian Data Undangan 

 

Tambah Peserta 
UGM, data diambil 

dari SIMASTER 



Pengisian Data Undangan 

 
Klik Simpan 



Pengisian Data Undangan 

 Pilih salah satu 
sebagai notulen, 

lalu klik next 



Pengisian Data Undangan 

 
Klik Next 



Pengisian Data Undangan 

 

Klik Setting Header 
Surat Undangan 



Pengisian Data Undangan 

 

Atur Header (cukup sekali), 
klik Simpan Header 



Pengisian Data Undangan 

 
Cek Draft Undangan, lalu 

klik tombol Ajukan Event Ini 



Pengisian Data Undangan 

 
Event tampil pada Daftar list 
Event dengan status Diajukan 



User Pimpinan 

 

 

 

 

 

 

 
 

https://p2l.simaster.ugm.ac.id/sipinter 



Persetujuan Event 

 
Klik Nama Event yang akan 

disetujui 



Persetujuan Event 

 
Jika klik tombol Tolak Event ini 

akan muncul jendela konfirmasi 



Persetujuan Event 

 

Klik Ya, Tolak 
Event akan hilang dari daftar list 

event di pimpinan 



Persetujuan Event 

 
User Sekretariat merevisi sesuai 

catatan revisi dari Pimpinan 



Persetujuan Event 

 
Setelah data event sesuai 

pimpinan menyetujui Event 



Pemberitahuan via email 

 
Setelah data event sesuai 

pimpinan menyetujui Event 



Agenda SIMASTER 

 



Pemesanan Konsumsi 

 

Login Akun Sekretariat, klik 
menu Pengadaan>Konsumsi. 

Klik nama paket 



Pemesanan Konsumsi 

 Klik tab Detil Paket dan 
Pembayaran 



Pemesanan Konsumsi 

 
Klik tombol Rekanan 



Pemesanan Konsumsi 

 Pilih rekanan, klik 
+item  untuk memilih 

konsumsi 



Pemesanan Konsumsi 

 Pilih Item konsumsi 
yang diinginkan, klik 

simpan 



Pemesanan Konsumsi 

 

Klik Ajukan Pesanan 
Ke Rekanan 



Pemesanan Konsumsi 

 Faktur Pengiriman 



Pemesanan Konsumsi 

 



Pemesanan Konsumsi 

 
Klik lihat undangan, lihat 

kuitansi dan lihat 
Presensi 



Pemesanan Konsumsi 

 

Klik Ajukan Pembayaran 



Kendala Sistem 

• Email : lpse@ugm.ac.id 

• Trouble Ticketing System (Link tersedia di halaman login 
SIMPEL 

• No Kantor : 0274 649 2602 

• Internal : 82382 

mailto:lpse@ugm.ac.id


Terima Kasih 


