
PETUNJUK PENGGUNAAN MANAJEMEN USER UGM 
 

Petunjuk penggunaan ini akan memandu pengguna untuk mengelola akun SIPINTER pada unit kerja 

pengguna tersebut menggunakan menu Manajemen User. 

Terdapat 2 akun yang akan dijelaskan dalam petunjuk penggunaan ini: 

1. User pimpinan 

2. User Pejabat Pembuat Perjanjian (PPP) 

User Pimpinan 

Menu Manajemen User ini digunakan oleh Pimpinan untuk mengelola Akun Pejabat Pembuat 

Perjanjian (PPP), Petugas Pengadaan (PP), Sekretariat (pembuat event), Staff Pendukung Pengadaan 

(SPP), dan Petugas Pembelian. 

Buka browser Anda, masukkan alamat SIPINTER UGM. 

https://p2l.simaster.ugm.ac.id/sipinter 

 

  



Klik login di kanan atas. Isikan Username dan Password pada bagian yang tersedia, kemudian 

masukkan captcha berupa angka sesuai gambar yang muncul lalu klik Sign In. 

 

Kemudian pada menu utama di sisi kiri pilih Manajemen User, sub menu Penugasan 

 

  



Maka akan tampil tabel yang berisi data personil pada unitnya yang mempunyai akun di Sistem 

Pengadaan (SIPINTER dan SIMPEL). Secara default pejabat eselon 3 akan diset sebagai PPP dan 

eselon 4 akan diset sebagai PP, seperti gambar di bawah ini. 

 

Mengaktifkan dan Menonaktifkan Akun 

Pada kolom Aktif, terdapat tombol geser yang berfungsi untuk mengatur akun yang akan diaktifkan 

dan akun yang akan dinonaktifkan. Ketika tombol tersebut di geser ke kiri, untuk menonaktifkan 

akun, akan muncul notifikasi sebagai berikut 

 

  



Klik oke untuk menyetujui. 

 

Maka akun nomor 9 yang dinonaktifkan akan berubah menjadi Tidak (tidak aktif), dan muncul 

notifikasi bahwa penonaktifan berhasil. 

Menugaskan Eselon 4 sebagai PPP 

Akun pimpinan juga dapat menugaskan pejabat eselon 4 sebagai PPP (secara default diplot sebagai 

PP). Klik penugasan di kolom Fungsi, pilih PPP/PPK. 

 

Jika perubahan berhasil, akan muncul notifikasi berikut: 

 

  



Untuk menambahkan Petugas Pengadaan (PP) dari staf (non eselon), Pimpinan dapat bersurat ke 

Kepala P2L, selanjutnya P2L akan melakukan verifikasi pegawai yang ditunjuk dan memunculkan 

data pegawai tersebut ke akun Pimpinan SIPINTER sebagai PP, seperti pengguna nomor 11 pada 

tampilan di bawah ini. 

 

Akun Pejabat Pembuat Perjanjian (PPP) 

Menu Manajemen User pada akun PPP SIPINTER digunakan untuk menambah User Sekretariat 

(pembuat event), User Staf Pendukung Pengadaan (SPP), dan User Petugas Pembelian. Akun PPP 

SIPINTER juga dapat mengaktifkan dan menonaktifkan user-user tersebut. 

Buka browser Anda, masukkan alamat SIPINTER UGM. 

https://p2l.simaster.ugm.ac.id/sipinter 

 

  



Klik login di kanan atas. Isikan Username dan Password pada bagian yang tersedia, kemudian 

masukkan captcha berupa angka sesuai gambar yang muncul lalu klik Sign In. 

 

Kemudian pada menu utama di sisi kiri pilih Manajemen User, sub menu Penugasan 

 

  



Menambah User 

Cara menggunakan fitur untuk User Sekretariat (pembuat event), User Staf Pendukung Pengadaan 

(SPP), dan User Petugas Pembelian sebagai berikut. Klik tombol Tambah User. 

 

Masukkan nama pegawai yang dipilih. 

 

  



Ketika mengetikan nama pegawai, sistem secara otomatis akan mencari dari data SIMASTER. Klik 

nama pegawai yang dimaksud. 

 

Setelah nama dipilih, data akan terisi sesuai SIMASTER. Lalu pilih Fungsi Pengadaan sebagai Staf 

Pendukung Pengadaan, Sekretariat dan Petugas Pembelian. 

 

  



Setelah Fungsi Pengadaan dipilih, klik Simpan. 

 

Staf berhasi ditambahkan sebagai Staf Pendukung Pengadaan. 

  


