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Tata Cara PBJ UGM Konsumsi 3.3

3.3 Pelaksanaan E-purchasing Barang Konsumsi
3.3.1 E-purchasing konsumsi paling banyak Rp10.000.000,00 (sepuluh juta rupiah)

1. Kesekretariatan melalui sistem aplikasi mengusulkan agenda kegiatan dengan
mengisi detail acara, membuat daftar undangan, dan menunjuk minimal 2 (dua)
orang notulis.

2. Pimpinan Unit atau pejabat yang memiliki kewenangan menetapkan kegiatan
koordinasi melakukan evaluasi paket kegiatan untuk selanjutnya memberikan
persetujuan, penolakan, atau permintaan perbaikan. Dalam hal permintaan
perbaikan dilakukan, kesekretariatan perlu memperbaiki paket kegiatan dan
melakukan pengajuan kembali.

3. Setelah paket kegiatan disetujui, kesekretariatan melakukan pemilihan Penyedia
dan menu konsumsi.

4. Penyedia terpilih menerima detail pesanan.
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Tata Cara PBJ UGM Konsumsi 3.3

5. Apabila dalam jangka waktu yang sudah ditetapkan Penyedia tidak
melakukan konfirmasi kesanggupan maka Penyedia dianggap melakukan
penolakan.

6. Dalam hal pesanan ditolak oleh Penyedia, kesekretariatan kembali
melakukan pemilihan Penyedia dan menu konsumsi.

7. Penyedia yang melakukan penolakan dapat diberikan sanksi yang
diatur dalam formulir keikutsertaan Penyedia.

8. Penyedia yang menerima pesanan, melakukan proses pengiriman dan
menyampaikan pin pengiriman kepada kesekretariatan.

9. Kesekretariatan melalukan pengecekan terkait kesesuaian:

a. spesifikasi dan jumlah Barang Konsumsi;

b. pin pengiriman; dan

c. nota pembelian.
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Alur Pendaftaran Rekanan

Email
permohonan
akun DRM

Mendaftar LPSE 2=

Rekanan e Mengisi
w Verifikasi MIEMEETOE: 5
Mengisi Form == == Akun LPSE === Penawaran

Online [elzs 2L dan DRM Barang/Jasa

Barang/Jasa
dapat
dipilih

= Verifikasi
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Login Rekanan DRM

Masukkan
username
dan
Password

* Login to your account
; ISername

Daftar Rekanan Mampu
Universitas Gadjah Mada

LOGIN

Calon Rekanon Perseorangan dapor melakukon pendaftaran rerlebih dahuly,
melalui link berikut £? Perseorangan Baru

https://p2l.simaster.ugm.ac.id/drm
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Login Rekanan DRM ©,

£} AGUNGHANIF

{3 DRM
Welcome,
AGUNGHANIF 8= Daftar Pesanan

Pesanan Konsumsi

Kata Kunci

No. Jenis Nama Event Unit Kerja Jumiah Total (Rp} Tanggal Status

Data Tidak Ditemukan

Menampilkan 1 sampai 1 dari total 1 n
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Melengkapi Profil Rekanan

Welcome,
AGUNGHANIF i= Detajl Identitas

User ID

Profil Status

Bentuk Usaha
Badan Usaha
Nama Rekanan
Merek Dagang
NPWP

PKP

Alamat

Propinsi
Kabupaten/Kota
Telepon

Fax

AGUNGHANIF

anh corp
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Melengkapi Daftar Produk

Produk Konsumsi

*Tambah
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Melengkapi Daftar Produk

Welcome,
AGUNGHANIF i= Tambah Produ
Tambah Snack
Kategori *! Snack
Nama Snack *
Satuan * Buah V.

Harga Satuan

Kode Snack

Gambar * Tidak ada file yang dipilih

 Batal B Simpan
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Melengkapi Daftar Produk

Tambah Paket Snack

Welcome,
AGUNGHANIF Kategori ®) Snack
‘ Nama Paket Snack * Paket murah 1
Satuan * pack v
Harga Satuan 10000
Kode Paket Snack PS1

Gambar *
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SIPINTER
e |

Masukkan Username dan Password

SIPINTER

Sistemn Informasi ;
Pengadaan Terintegrasi

¥ Universitas Gadjah Mada = n

https://p2l.simaster.ugm.ac.id/sipinter
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a=| SIPINTER

sekretariat Daftar List Event

123456
Filter
Status Pengajuan Tampilkan Semua
Kata Kunci asukkan kata

Daftar List Event

ocally Rooted, Globally Respected

(ay Widya Purbasari (sekretariat)

MNama Event Lokasi Wakiu Pelaksanaan Unit Kerja Status Aksi
1 Undangan Diskusi terkait item pekerjaan konstruksi yang akan Ruang Sidang P2L Lantai 3 2020-06-05 09:00:00 Pusat Pengadaan dan Logistik Disetujui | |
dimasukan dalam e-katalog sistemn P2L Sayap Timur Gedung
Pusat UGM
2 Undangan Koordinasi Rapat Pimpinan P2L Ruan 2020-03-16 13:00:00 Pusat Pengadaan dan Logistik Disetujui | |

www.ugm.ac.id



Setting Group Peserta

= SIPINTER iﬁl Widya Purbasari (sekrerariot)

sekretariat List Group Peserta I
123456
Filter

Kata Kunci Miasukkan kata kunc

Daftar List Group Peserta Event

Kode Group Nama Group Unit Kerja Utama Jumiah Peserta Status Aksi

1 EPROC2020 Tim Pengembang Eproc Konsumsi Pusat Pengadaan dan Logistik 3 Aktif | |
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Tambah Event

Tambah Event

Petunjuk Pengisian

Data Dasar

Nama Evern* Koor s Pengembangan Ssuwern Pengadaa
Deskripsi Evern* Xoordnasi Pengembangan Sstem Pengadaan : Laporan Pregres
okasl® Fssng Rapat P2
Agenda Mulal* 202%.02.0

Agenda Selesal

Nomor Pengajuan® 025

Unit Kerin® ucat Peng n dan Logs
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Lengkapi Data Event )

Daftar List Event I

Filter
Status Pengajuan Tampilkan Semua hd
Kata Kunci Masukkan kata kung
Lakukan Pencarian
Daftar List Event
@ Setting Group Peserta | + Tambah Event
No Nama Event Lokasi Waktu Pelaksanaan Unit Kerja Status Aksi
1 Koordinasi Pemgembangan Sistemn Pengadaan Ruang Rapat P2L 2021-02-02 09:00:00 Pusat Pengadaan dan Logistik Draft | |
2 Undangan Diskusi terkait item pekerjaan konstruksi yang akan Ruang Sidang P2L Lantai 3 2020-06-05 09:00:00 Pusat Pengadaan dan Logistik Disetujui | |
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Lengkapi Data Event 2

Informasi Detil Event I

koordinasi rapat sosialisasi pengadaan UGM
Pusat Pengadaan dan Logistik

Informasi Event Daftar Peserta

Mo Mama Subevent Waktu Pelaksanaan Jumlah Peserta Jenis Konsumsi Alcsi

1 koordinasi rapat sosialisasi pengadaan UGM 2021-02-08 09:00:00 4 Snack [ Presensi (& Undangan
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Lengkapi Data Event 3

Informasi Detil Event

Tambah Peserta Event Berhasil!

Koordinasi Pengembangan Sistem Pengadaan

Pusat Pengadaan dan Logistik

Informasi Event Daftar Subevent Daftar Peserta

No Nama Unit Kerja/Institusi

1 DESY ANGGRAENI DIREKTORAT ASET

5

Locally Rooted, Globz

+ TambahPeserta | + Tambah Peserta NonUGM | # Tambah Peserta Dari Group

Email Kode Akses Subevent/Sesi Aksi

desy_a@ugm.ac.id 475443 N/A E




Kirim Event ke Pimpinan

Informasi Detil Event

Harap melengkapi
subevent dan
daftar peserta

koordinasi rapat sosinlssasi pengadaan UGM

23! rapat sosinlisasi pengadasr UG
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Persetujuan Pimpinan

approval & Verifikasi Event
1423
Filter
Status Pengajuan Tampilkan Semua b
Event
Kata Kunci asy
& Approval
& Verifikasi Event
Daftar List Event
MNama Event Lokasi Tanggal Unit Kerja Status Aksi
1 Koordinasi Pengembangan Sistem Pengadaan Ruang Rapat P2L 2021-02-08 09:00:00 Pusat Pengadaan dan Logistik Diajukan | |
2 Undangan Diskusi terkait item pekerjaan konstruksi yang akan Ruang Sidang P2L Lantai 3~ 2020-06-05 09:00:00 Pusat Pengadaan dan Logistik Disetujui | |
dimasukan dalam e-katalog sistem P2L Sayap Timur Gedung

Locally Rooted, Globally Respected www.ugm.ac.id



Persetujuan Pimpinan 2

& Verifikasi Event

Koordinasi Pengembangan Sistem Pengadaan

Pusat Pengadaan dan Logistik

Mama Event
Lokasi Event
Deskripsi Event
Tanggal Event

Unit Kerja

Daftar Peserta

Koordinasi Pengembangan Sistem Pengadaan

Ruang Rapat P2L

Koordinasi Pengembangan Sistem Pengadaan : Laporan Progres
2021-02-08 09:00:00 =.d 2021-02-08 11:00:00

Pusat Pengadaan dan Logistik

Setujui Event Ini ‘ﬁ
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Persetujuan Pimpinan 3

Konfirmasi Persetujuan Event
Apakah anda yakin akan menyetujui event ini?

Lakukan Motifikasi ke Simaster.
Lakukan Martifikasi Ke Semua Peserta Via Email.

Batal Ya, Setujui
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Pengadaan Konsumsi

sekretariat View Konsumsi List
123456

Pencarian Paket Konsumsi

Kata Kunci ama Paket

Pengadaan .

Konsumsi

X Ganti Group

Unit Kerja/Lokasi Pengadaan
(Kuantitas dan fenis Paket)
23 koordinasi rapat sosialisasi pengadaan UGM Pusat Pengadaan dan Logistik 0,00 E-Purchasing Disetujui
Ruang Rapat P2L
koordinasi rapat sosialisasi pengadaan UGM Snack Sebanyak 4 Pox 000 Belum dipilih Disetujui
7 Undangan Kaji Ulang Pengadaan Alat2 Laboratorium untuk Pusat Pengadaan dan Logistik 146.000,00 E-Purchasing Proses
Departemen Teknik Geologi dan Lingkungan Ruang Sidang P2L Lantai 3 Sayap Timur Gedung Pembayaran
Pusat UGM
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Pengadaan Konsumsi 2 @

View Konsumsi Detil

[23] koordinasi rapat sosialisasi pengadaan UGM

Pusat Pengadaan dan Logistik
Telepon: 0274-512345

Informasi Paket Konsumsi Detil Paket dan Pembayaran

1. koordinasi rapat sosialisasi pengadaan UGM: Snack Sebanyak 4 Pax (Rp0) Untuk Tanggal 2021-02-08 09:00:00 Rekanan belum dipilih




Pengadaan Konsumsi 3

Add Item Konsumsi

[10137] [10138]
Abon Medium

[

Rp. 6.100 Rp. 5.000
O pilih Item Ini O pilik ltem Ini
[10141] [10142]

Basic Cheese Medium

Banana Split Medium

Locally Rooted, Globally Respected

Alrpond Twist Medium

[10139] [10140]

Ayam Medi_u_m Banana Nutela Mediun_ﬁ

R\

Rp. 5.400 Rp. 5.500
O pilih Item Ini O pilih ltem Ini
[10143] [10144]

Beef Flower Medium Beef And Cheese Medium

A da

| simpan J xgaca |

www.ugm.ac.id



Pengadaan Konsumsi 4

1. koordinasi rapat sosialisasi pengadaan UGM: Snack Sebanyak 4 Pax (Rp35.200) Untuk Tanggal 2021.02-08 09:00:00
Rekenan CV JASMINE - Disetujul

"

Detil Item Konsumasl

No Nama lem

e eadt e
! o1 e s - N oy Liby
i Yol Bara

Harga/Pax
Jumlah
Hargs Teaal

History Status

No Komentar Sacus Tam, Status Perstatus

&
1
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Harga Satuan

Rp0.200
4 Pax

Rp3I6.200
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Pengadaan Konsumsi 4

KXonfirmasi Pengajuan Pesanan
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Rekanan Konsumsi ©,

[SIPINTER] Pemesanan Konsumsi Inbox X &5 2
SIPINTER UGM <no-reply@p2!.ugm.ac.id> 2:50 PM (1 minute ago)  Y¥  &

tome ~

Yth. anh corp

Kami bermaksud memesan konsumsi Paket Snack Sebanyak 4 Pax untuk acara koordinasi rapat sosialisasi pengadaan UGM yang diselenggarakan oleh Pusat Pengadaan dan Logistik pada
Senin, 08 Februari 2021 Pukul 09:00 di Ruang Rapat P2L dengan rincian konsumsi sebagai berikut:

Tipe Penyajian: Box

No Nama Item SHa at:;g:n Qty Biaya
! Risoles RS0004  Rp20000 email konfirmasi,
Total Biaya Rp20.000
rekanan dapat masuk
Harap melakukan konfirmasi pemesanan kami dengan cara login melalui aplikasi https://p2l.simaster.ugm.ac.id/drm/ ke S | Ste m u n t u k

Terima Kasih

Menerima atau menolak
pesanan

Note: Jangan membalas email ini, karena email ini digenerate otomatis oleh sistem pengadaan P2L.

4 Reply ®» Forward
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Rekanan Konsumsi 2 ©r

“~® & remoPeoom

-— o Q U & LG e e . e "et BIOEslS
o o - o WON - Oe™NN
anh corp
Sleman. Semen Ko ). OF Yogyeharn 565681
NUAF. 1assMe)
GGt Dugm o0 o (2 23458 - O8ASERASE
Kantor Pusat Universtas Gadjah Mada - Pusat Pangadaan dan Logistik D|Cetak da”
Nomor Kuitansi EPKOS50-KP-UGM-200031462-202102-1
Nama Event koordinasi rapat sosialisasi pangadaan UGM
Sesl koordinasi rapat sosialisasl pengadaan UGM Akun rekanan
Tanggal Senin, 08 Februan 2021 .« .
Wakts 0900 Untuk pengiriman
Lokasi Ruang Rapat P2L
konsumsi
Kode Pengiriman: 1B07TA7 _
No, flom Haga (Fp) |
1 | Risoles 5.000
Harga Per Pax 5.000
Jumlah Pax 4
Harga Total 20.000

Yogyakarta, 02 Februari 2021

lrh u.m)
Dcaurren m el SWrdatanpas secerd opda’ ol av v
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Terima Barang

View Konsums| Detll m

1. koordinast rapat seslalisasl pangadaan UGAY Snack Sebanyshk 4 Pas [Rp70.000) Untuk Tanggs! 2021-01-00 09:00.00 Rekonon anh carp - Pemesonon

Em Masukkan kode
khusus dalam faktur
pengiriman
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View Presens

Ppata Presens Kshadiran/ TR
1
|
|

1
|

=i
« B3]
213

|
e

Setelah peserta rapat
presensi, muncul tombol
kirim ke SIMKEU, selesai!
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Kendala Sistem

e Email : Ipse@ugm.ac.id

Trouble Ticketing System (Link tersedia di halaman login
SIMPEL

No Kantor : 0274 649 2602
Internal : 82382
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mailto:lpse@ugm.ac.id

Terima Kasih
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